Opret mgde med forplejning i Pronestor

Anvendelsesscenario: Du gnsker at oprette et made og bestille forplejning til dette mgde. Du del-
tager selv i modet.

Det gor du

Forklaring

Her trykker du

Abn Outlook

Lav ny made-
indkaldelse

Angive mgdets titel, deltagere, dato og find et lo-
kale — helt som du plejer at gare.

‘Gennemgang af kontrakt med leverandst - Made
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Abn Pronestor

Abn Pronestor via knappen pa mgdeindkaldel-
sen i Outlook.

Selve forplejningen bestilles i Pronestor, og er
koblet til mgdeindkaldelsen, sa den fglger dato
og tidspunkt for mgdet.
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Tilfgj kantineva- | Tryk pa "Kantinevarer”. Kantinevarer:
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Brug for hjlp?

Veelg den forplejning du @nsker. Bemeerk at der Veelg forplejning:

kan veere bestillingsregler ift. leveringstidspunkt. 5200 \
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Tryk "Bestil”, for at tilfgje varer til madet.
Bestil:

T —

Generelt skal kantinevarer veere bestilt kl. 13.00 / \

dagen fgr madet.
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Check ud fra
Pronestor

Bestillingen feerdiggeres ved at trykke pa "Check
ud”.

Herefter fremkommer en oversigt over bestillin-
gen.

e Hvis der skal @ndres i bestillingen, kan
det ggres ved at trykke pa den relevante
blyant eller udenfor bestillingsvinduet.

Nar bestillingen er i orden, trykkes "Udfgr
booking”, hvorefter Pronestor-vinduet lukkes, og
der returneres til Outlook.

Check ud
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Start  18. december 2019 10:00
Slut  18. december 2019 11:30

Ejer Torsten Stenulm

Prisialt 20,00 kr.

Lokation Padagogemes Hus

Indtast venligst
[ 123456]

M Lokaler

Styrbord (10:00 - 11:30) Ve au|

® Kantinevarer
10:00: 1. servering (Styrbord)

2 x Madepakke 1 20,00 kr. Ve au|

Udfer booking

X Vis detaljer




Afslut booking

Afslut madebooking i Outlook ved at trykke
"Send”.

Forplejningen er nu bestilt, og du vil modtage en
kvittering fra Pronestor, som bekraefter bestillin-
gen af forplejning.

pronestor

Gennemgang af kontrakt med leverander

Start 18, december 2019 10:00
slut 18, december 2019 11:30

Ejer  Torsten Stenulm Nielsen (ttn)

@ padagogemes Hus
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28 peltagere
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Lokl
Styrbord (Byen. 2, 1. sal) (10:00- 11:30)
Note:

2 Kantinevarer

10:00: 1. servering ( styrbord (Bygn. 2, 1. sal) )

+ 2xModepakke 120,00 kr.

Note:
B3 pri e
20,00 k.

Det er altid en god ide at kigge sin kvittering
igennem sa man er sikker pa at man har faet det
som man har bestilt.

‘Gennemgang of kontrakt med leverander - Made

Du har nu booket et mgde med forplejning.

Tip: Veer opmeerksom pa, at forplejning skal be-
stilles senest kl. 13.00 dagen fgr mgdet.

Tip: Du kan aendre lokale, eller ligefrem veelge
lokale i Pronestor, fremfor at ggre det i Outlook.
Begge dele er fuldt tilladt.




