
PRONESTOR PLANNER

• Benyt følgende link Pronestor

• Har du allerede adgang, taster du blot dit brugernavn og 
adgangskode i felterne

• Har du ikke adgang så klik på ‘opret ny konto’

Planlæg dit møde

Kom godt i gang med Pronestor

https://workspace.pronestor.com/Booking.NET


PRONESTOR PLANNER

• Skriv dine informationer i felterne

• Tryk ‘opret’

• Pronestor vil sende dig en e-mail med brugernavn samt 
adgangskode og du kan nu logge ind i Pronestor

PLANLÆG DIT MØDE

Opret ny brugerkonto



PRONESTOR PLANNER

Når du har logget ind i Pronestor vil du se følgende billede, her kan du: 

• Planlægge et nyt møde

• Tilgå ‘mine indstillinger’, hvor du kan justere dine personlige indstillinger. 

PLANLÆG DIT MØDE

Planlæg dit møde



PRONESTOR PLANNER

• Tryk på ny mødebestilling

• Vælg dato og tid for dit møde

• Book ét eller flere lokaler ved at klikke på lokalets navn

• Når du har valgt dit lokale kan du klikke videre til kantinevarer, hvis du har brug for catering eller
gå direkte til ‘check ud’, hvis du kun skal bruge et lokale

PLANLÆG DIT MØDE

Book et møde.



PRONESTOR PLANNER

• Ændre tidspunkt for levering, dette er ikke aktuelt da vi har fast leveringstidspunkt mandag – fredag kl: 11.30

• Skriv det antal du ønsker at bestille

• Når du har tilføjet catering til din booking trykker du ‘check ud’

PLANLÆG DIT MØDE

Bestil frokost



PRONESTOR PLANNER

• Navngiv dit møde

• Du kan justere antal kantinevarer ved at klikke på blyanten ud for din catering. 

• Klik på “udfør booking” for at bekræfte din bestilling

Tip 

Du kan gå tilbage inden at du bekræfter din bestilling og tilføje yderligere catering. 

PLANLÆG DIT MØDE

Afslut din mødeplanlægning



PRONESTOR PLANNER

• Din booking vil nu fremgå i din kalender

• Hvis du klikker på mødet får du følgende muligheder: 
1. Du kan rette i mødet

2. Du kan lave gentagelser

3. Ændre mødetidspunktet

4. Slette mødet

ÆNDRE MØDE BOOKING / FROKOST BESTILLING

Din kalender i Pronestor

Tip 

Du kan bruge kalenderen til at klikke på den dato hvor du 
ønsker at afholde møde. 
Alle bookinger vil blive vist med små ikoner der viser dig hvilke
ressourcer du har booket. 



PRONESTOR PLANNER

Du har selvfølgelig mulighed for at booke frokost uden at skulle booke mødelokale.

Klik på catering og vælg ”hentes” hvis du/i spiser i eget kontor eller ”kantine” hvis du/i spiser i kantinen.  

Vælg dine antal bestillinger og gå til ‘check ud’ og udfør din booking

PLANLÆG DIN FROKOST

Book Frokost uden mødelokale



PRONESTOR PLANNER

• I ‘mine indstillinger’ kan du justere din brugerkonto

• Du har mulighed for at ændre sprog på din løsning 

• Du kan ændre din adgangskode

BRUGER INDSTILLINGER

Rediger dine indstillinger


